
 

採用希望者に関する個人情報の取扱いについて 

 

 当協会は、事業上で取り扱う個人情報をはじめとする様々な情報を、守るべき情報資産として認識し、そ

の適正な取扱いを行うため情報セキュリティ基本方針を定め、ISO27001／ISMS の運用により情報セキュリテ

ィを確保しております。 

職員採用に係る個人情報の取扱いについては、関係法令の順守と共に「一般財団法人さっぽろ水道サービ

ス協会 個人情報保護規程」により適正な取扱いを行うこととしており、適用除外となる場合を除き、採用希

望者に関する個人情報を下記の業務内容および利用目的の達成に必要な範囲においてのみ取扱い、第三者に

提供することはありません。 

 

【業務内容】 

採用情報の提供、採用選考及び選考結果通知に係る関係業務 

【利用目的】 

(1)  事前説明、募集内容及び応募手続きの案内のため 

(2)  面接、筆記試験等の採用選考に係る日程通知及び応募受付のため 

(3)  採用選考及び選考結果通知のため 

【取得した個人情報の取扱い】 

不採用となった方の履歴書、職務経歴書等の応募書類は、責任をもって保管・廃棄し、本人に返却いたし

ません。 

 

【業務内容】 

採用決定後の配属決定及び採用後の人事管理等に係る関係業務 

【利用目的】 

(1)  採用通知及び採用手続き通知のため 

(2)  雇入れ時の健康診断実施及び適正な配属を実施するため 

(3)  配属決定にかかる通知を行うため 

(4)  業務に必要となる名簿等の作成及び人事、労務管理に関する諸手続きのため 

【取得した個人情報の取扱い】 

採用となった方の個人情報は、就労後の人事管理等を利用目的として引き続き利用いたします。 

 

 



適用除外となる場合（一般財団法人さっぽろ水道サービス協会 個人情報保護規程 第6条による） 

(1) 法令に基づく場合 

(2) 人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難である

とき。 

(3) 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得る

ことが困難であるとき。 

(4) 国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対して協

力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがある

とき。 

 

個人情報取扱いに関するお問い合わせ先 

065-0019 

北海道札幌市東区北１２条東７丁目１-１５ 

一般財団法人さっぽろ水道サービス協会 総務部 総務課 011-750-3500 

 


